SO GIAO DUC VA DAO TAO PAK NONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT DTNT KRONG NO Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic

S6: 02/2017/QD-DTNTKRN Dak Méam, ngay 02 thang 3 nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé sir dung thw dién tir

HIEU TRUONG
Cin ctr Quyét dinh s6 1186/QD-SGDDT ngay 09.9.2013, ciia S¢ Gido duc va Dao tao
Ban hanh Quy dinh vé str dung van ban di¢n tir trong giao dich van ban quy pham phép luat va
van ban hanh chinh trong nganh Gido duc va Pao tao tinh Dak Nong.
Can clr sy thdng nhét cua cdng chic, vién chirc Trudng Phd thong Déan toc Noi tra
Krong NO.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh 1a Quy dinh vé str dung thu dién tir trong hoat dong
ctia Trudng Pho thong Dén toc Noi tri Krong N.
Piéu 2. Cong chirc, vién chitc Truong Pho thong Dan toc Noi tra Krong No chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Noi nhdn: . .
- Nhu Diéu 2 (thuc hién); HIEU TRUONG
- Luu VP. )

LE CONG TRINH



SO GIAO DUC VA DAO TAO PAK NONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT DTNT KRONG NO Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic

QUY DINH
Ve sir dung thw dién tir trong hoat dong ctia Truwdng Pho thong Dan téc Ngi tri Krong N6

(Ban hanh theo Quyét dinh sd 12017/QB-DTNTKRN, ngay 02 thang 3 nam 2017)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Van ban ndy quy dinh vé viéc st dung thu dién tir (email) trong giao dich van ban
dién tir va cac thu dién tir c6 noi dung khac nqhém phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu cta Truong Pho thong Dan tdc Noi tra Krong No6.

2. Vin ban dién tir thudc pham vi diéu chinh cta quy dinh nay 1a nhiing vin ban duogc
tao ra, gtri, nhan va luu giit bang phuong tién dién tir (mAy tinh, cac thiét bi dién tir, tin hoc...),
dam bao thé hién day du noi dung va thé thirc cta van ban quy dinh phép luat, vin ban hanh
chinh di dugc cap c6 tham quyén ky ban hanh theo quy dinh ctia phép luat.

3. Khong sir dung thu dién tir trong 4p dung hinh thirc giao dich vin ban dién tir d6i voi
cac van ban tuyét mat, toi mat, mat, viéc giao dich cac van ban nay thyc hién theo cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Pbi tuong ap dung ctia quy dinh 14 tit ca cdng chirc, vién chirc Truong Pho thong Dan
toc Noi tra Krong No.

Piéu 3. Muc tiéu sir dung thw dién tir

Str dung thu dién tor nham ting cuong tng dung cong ngh¢ thong tin vao quan ly gido
duc va toan bo hoat dong chuyén mdn nghi¢p vu, giam thiéu viéc stir dung van ban gidy, tiét
kiém thoi gian, chi phi in 4n, gop phan thuc hién cai cach hanh chinh, ning cao hiéu qua quan
1y, diéu hanh va xtr Iy cong viéc ctia Truong Pho thong Déan toc Noi tri Krong N.

Piéu 4. Gia tri phap ly ciia thw dién tir

Thu di¢n ta phu hop v6i phap luét vé giao dich dién tir, c6 gia tri phap 1y twong duong
nhu van ban giay.

Piéu 5. Noi dung thwr dién tir va hinh thire giao dich vin ban dién ti.

1. Noi dung thu c6 thé duoc tom tit hoic ¢ dang van ban dién tir. Cac dang vin ban
dién tur st dung trong giao dich bao gom:

a) Tép dang vin ban, bang tinh, trinh chiéu dugc tao lap bang cic phan mém thong
dung.

b) Tép dang anh thong dung (dang PDF, tao ra tir may quét ...)
¢) Dit liéu tir cAc phan mém phuc vu hoat dong cta nha truong da duoc phd bién.
2. Cac hinh thire giao dich vin ban dién tir bao gom:

a) Cong bd trén trang thong tin dién tir (website) cua Trudng.



b) Gui thu dién tr cung cap thong tin tom tat v& van ban va dia chi luu giit trén mang
(néu c6). Truong hop can thiét co thé goi kém theo toan bd vin ban dién tu.

Diéu 6. B0 ma chir Viét sir dung trong giao dich van ban dién tir
Bo mi tiéng Viét sir dung trong giao dich vin ban dién ttr phai [ Unicode.
Chuong 11
PHAM VI SU DUNG

Piéu 7. Nguyén tic sir dung thw dién tir

Thu dién tr c6 pham vi anh huong va dbi twong ap dung trén toan truong; dugc dua
vao co s¢ dit liéu van ban cua Truong (doi voi cac van ban dién tu). Thu dién tir dugc gui toi
toan treong hoac dén cac ca nhan lién quan truc tiep dé xu ly.

Piéu 8. Viin ban dién tir trong giao dich qua thw dién tir

1. Cac van ban quy pham phép luat ciia Qudc hoi, Nha nudc, Chinh phii c6 ndi dung
lién quan dén nganh gido duc (ll}ét, 1€nh, phap 1énh, nghi quyét, nghi dinh, chi thi, quyét dinh),
cong dién, cong thu lién quan dén linh vyc gido duc va dao tao.

2. Van ban quy pham phap luat cua co quan Bo Gido duc va Pao tao va cua cac b,
nganh Trung vong ban hanh c6 ndi dung lién quan dén nganh gido duc va dao tao (thong tu,
thong tu lién tich).

3. Van ban quy pham phdp ludt cua co quan S¢& Gido duc va Pao tao va cia cac sé,
nganh cua tinh ban hanh ¢6 ndi dung lién quan dén nganh giao duc va dao tao..

4. Van ban hanh chinh cta Trudng ban hanh, bao gom: quyét dinh; thong bao; cong
van; ké hoach; chuong trinh; phwong an, dé an, bao céo; to trinh; van ban chi dao chuyén mon;
van ban hudng dan nghiép vu; bi€u mau thong ké ...

Piéu 9. Vin ban duogc két hop ap dung giao dich dién tir

1. Vin ban c¢6 tinh chat phap 1y lién quan téi don vi hodc ca nhan ¢6 pham vi anh hudng
lau dai cho d6i twong ap dung.

2. Céac trudng hop dic biét, tuy theo tinh cap thiét s& do ngudi ban hanh (Ianh dao
truong, 1anh dao cac doan thé, to truong, to phd) quyét dinh cac hinh thic chuyén phat thich
hop dé 4p dung.

Chuong II1.
CUNG CAP VA QUAN LY HE THONG PIA CHI THU PIEN TU

Piéu 10. Pia chi hop thw dién tir

1. bia chi thu dién tir cia Truong duoc céc cap quan |y cung cip do Hiéu truéng quan
ly va khai théc.

2. Bia chi thu dién tir cua cac ca nhan duoc Truong xac nhan

Cac dia chi lién hé cua Truong va cac ca nhan trong toan truong dugc dinh kem theo
Quy dinh nay.

Diéu 11. Bio vé hé thong thong tin



Tat ca cac ca nhan déu phai thuc hién dy du cac quy dinh hién hanh cua nha nudc vé
an toan mang, bao vé h¢ théng thu dién tu.
ChuwongV .
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN TOAN TRUONG
Pi¢u 12. Trach nhié¢m ciia lanh dao Truong

1. Quan 1y, chi dao va trién khai st dung thu” dién tir trong giao dich van ban dién tir ciia
Truong theo diing cac quy dinh hién hanh cua cac cap quan ly va cia quy dinh nay.

2. Cir Van thu tiép nhan van ban dién tir do cép trén giri dén va thuc hién viéc xir ly
theo Quyét dinh 1186/QD-SGDDT cua So Gido duc va Dao tao.
Piéu 13. Trach nhiém ciia cac ca nhan

1. Thuong xuyén truy cap hop thu dién tir cd nhan, kip thoi cap nhat thong tin lién
quan.

2. Thyc hi¢n nhan va xir Iy van ban dién tir, bdo cdo cong viéc va trao doi thong tin
hang ngay thong qua hop thu dién tir cia minh.

3. Chiu trach nhiém vé noi dung, d6 chinh xac va bao mat cac thong tin trong qua trinh
str dung thu dién tur.

4. Trong qua trinh thyc hién phai chap hanh nghiém chinh Quy dinh nay va cac quy
dinh hién hanh ctia nha nudc vé giao dich van ban dién tir.

Pi¢u 14. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Cung cép hodc dé 16 mat khau vao hé théng thu dién tir cho nguoi khac; dé nguoi
khéc str dung dia chi hop thu dién tir cia minh.

2. Phat tan thu rac va vius vao mang.

3. Truy cap trai phép vao hop thu cua nguoi khac dé thuc hién cac hanh vi vi pham
phap luat va quy dinh cua Truong.

4. Can tré hodc ngan chin trai phép quy trinh truyén giri va nhan thu dién ta.

5. Thay ddi, xoa, huy, sao chup, tiét 16, hién thi, di chuyén trai phép mot phﬁn hoac
toan bo ndi dung cua thu dién tu.

6. Sir dung thu dién tir && phén tan cac tai liéu dbi truy, phan dong. ..
Chuong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 15. Khen thuéng
‘ Nhitng c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién Quy dinh nay sé dugc Hoi
dong thi dua khen thudéng cua Truong xem xét khen thudng.
Piéu 16. Ky luat

C4 nhén nao do thiéu tinh than trach nhiém hodc vi pham Quy dinh nay va cac quy dinh
hién hanh cua nha nudc, gy ra hau qua nghiém trong, tuy theo tinh chat, mic do vi pham ma
bi xur 1y, ky ludt va truy ctru trach nhiém theo cac quy dinh hién hanh cua phép luat./.



